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KATA PENGANTAR

Demi terjaminnya keseragaman dan keberulangan pelaksanaan kegiatan pengajuan Judul Skripsi, maka disusunlah standar operasional prosedur ini sebagai panduan dalam melaksanakan kegiatan pindah prodi ini.

Semoga standar operasional prosedur ini bermanfaat dan dapat menjadi rujukan dalam proses pengajuan Judul Skripsi di program studi HTN IAIN Palopo.


Wassalam
Prodi HTN IAIN PALOPO
Ketua Prodi,




 Dr. Anita Marwing, M.HI
NIP. 19820124200901 2 006
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I. [bookmark: _Toc415911519]TUJUAN
Standar Operasional Prosedur ini bertujuan:
a. Persyaratan  pengajuan judul skripsi mahasiswa prodi HTN
b. Prosedur  pengajuan judul skripsi mahasiswa prodi HTN
c. Menjelaskan  jumlah ajuan judul yang direview dan waktu  pengajuan judul skripsi mahasiswa prodi HTN

II. [bookmark: _Toc415911520]RUANG LINGKUP
Standar Operasional Prosedur ini meliputi :
a. Persyaratan  pengajuan judul mahasiswa prodi HTN.

b. Tata  cara   pengajuan judul mahasiswa prodi HTN

III. [bookmark: _Toc415911521]TANGGUNG JAWAB DAN WEWENANG
1. Dekan Fakultas Syariah
2. Ketua dan sekretaris prodi
3. Staf Prodi
4. Dosen Reviewer

IV. [bookmark: _Toc415911522]DEFINISI
a. Pengajuan judul skripsi adalah proses pengusulan calon judul penelitian untuk skripsi oleh setiap mahasiswa. 

b. Persyaratan adalah hal-hal yang diperlukan untuk melengkapi pengajuan judul mahasiswa agar dapat diproses. 

c. Tata cara adalah aturan atau prosedur yang harus dilalui dalam pengajuan judul skripsi mahasiswa.
d. Batasan adalah jumlah judul yang direview oleh setiap dosen reviewer dan jadwal penyerahan ajuan judul oleh mahasiswa kepada dosen reviewer serta jadwal pengembalian judul yang direview oleh dosen reviewer kepada mahasiswa yang bersangkutan.













V. [bookmark: _Toc415911524]RUJUKAN
a. Pedoman Penulisan Skripsi 
b. Petunjuk Teknis Penulisan Skripsi
c. Pedoman Akademik Fakultas/ IAIN Palopo

VI. [bookmark: _Toc415911525]GARIS BESAR PROSEDUR
a. Mahasiswa menentukan judul dan rancangan proposal sederhana.
b. Mahasiswa menyerahkan rancangan ajuan judul.
c. Dosen reviewer akan mereview ajuan judul.
d. Staff Prodi menyerahkan berkas hasil ajuan judul
e. Prodi memeriksa kelengkapan persyaratan ajuan judul.
f. prodi menentukan apakah ajuan judul skripsi diterima atau direvisi.
g. Mahasiswa mengambil berkas ajuan judul yang diterima maupun ajuan yang direvisi.
h. Pengarsipan
[bookmark: _Toc415911526]
BAGAN ALIR PROSES PENGAJUAN JUDUL
 (
MULAI
)



 (
Ajuan Judul
) (
Penentuan
 judul  dan rancangan proposal
) (
Mahasiswa
)




 (
Mahasiswa 
) (
Penyerahan
 rancangan ajuan judul
)
 (
Ajuan Judul
)
	
 (
Ajuan Judul
) (
Dosen Reviewer
) (
Penandatanganan
 surat pernyataan dan mereview ajuan judul
)
	
[bookmark: _Toc415911527] (
Penyerahan
 copy ajuan judul yang diterima atau merevisi ajuan judul
) (
Ajuan Judul
) (
Surat Permohonan
) (
Ajuan Judul
) (
Prodi
) (
Staf 
Prodi
,mahasiswa
) (
Pemutusan
 ajuan judul diterima atau direvisi
) (
Penentuan
 dosen pembimbing
) (
SELESAI
) (
Pemeriksaan
 kelengkapan persyaratan
) (
Prodi
) (
Staf 
Prodi
) (
Prodi
) (
Penyerahan
 hasil review ajuan judul
) (
Ajuan Judul
) (
Ajuan Judul
)
INSTRUKSI KERJA
 (
MULAI
)

 (
1 hari
) (
Mahasiswa menentukan 
 judul  dan rancangan proposal
 sesuai dengan aturan yang ada
) (
Penentuan
 judul  dan rancangan proposal
)


 (
1 hari
) (
Mahasiswa menyerahkan
 rancangan ajuan judul
 ke dosen reviewer
) (
Penyerahan
 rancangan ajuan judul
)


 (
1 minggu
) (
Dosen reviewer menandatangani
 surat pernyataan dan mereview
) (
Penandatanganan
 surat pernyataan dan mereview
)


 (
1 hari
) (
menyerahkan
 hasil review ajuan judul
) (
Penyerahan
 hasil review ajuan judul
pindah Prodi
)


 (
Staf prodi 
Memeriksa kelengkapan persyaratan dan menyerahkan ajuan judul kepada 
ketua prodi
) (
3
 hari
)
 (
Pemeriksaan
 kelengkapan persyaratan
)


 (
Pemutusan
 ajuan judul diterima atau direvisi
) (
3
 hari
) (
Ketua 
Memutuskan ajuan judul diterima atau direvisi
)
                                                                                              
 (
Penyerahan
 copy ajuan judul yang diterima atau merevisi ajuan judul
)
 (
1 hari
) (
Mahasiswa 
Menyerahkan copy ajuan judul yang diterima atau merevisi ajuan judul
 kepada Dekan
)

 (
Penentuan
 dosen pembimbing
) (
Dekan menentuan
 dosen pembimbing
 
)
 (
3
 hari
)

 (
SELESAI
)



Lampiran-lampiran:

PERSYARATAN

1. Mahasiswa terdaftar sebagai mahasiswa aktif yang telah duduk minimal pada semester enam, dibuktikan dengan photocopy kartu pembayaran SPP terakhir.
2. Mahasiswa telah menyelesaikan beban studi semester lima kebawah
3. Mahasiswa telah lulus seluruh mata kuliah skills dan mata kuliah metode penelitian dibuktikan dengan photocopy Kartu Hasil Studi atau transkrip sementara yang dikeluarkan oleh prodi
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