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KATA PENGANTAR

Demi terjaminnya keseragaman dan keberulangan pelaksanaan kegiatan akademik prodi, maka disusunlah standar operasional prosedur ini sebagai panduan dalam melaksanakan kegiatan ini.

Semoga Standar Opreasional Prosedur ini bermanfaat dan dapat menjadi rujukan dalam kegiatan akademik di program studi HTN Institut Agama Islam Negeri (IAIN) Palopo. 

Wassalam
Prodi HTN IAIN PALOPO
Ketua Prodi,



Dr. Rahma Amir, M.Ag
NIP. 19670827  200112 2 001
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I. [bookmark: _Toc415911519]TUJUAN
Standar Operasional Prosedur ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai:
Mekanisme dan ketentuan-ketentuan proses praktikum pada program HTN.
II. [bookmark: _Toc415911520]RUANG LINGKUP
Standar Operasional Prosedurini meliputi :
1. Persyaratan mahasiswa yang berhak mengikuti praktikum 
2. Mekanisme/prosedur pelaksanaan praktikum 
3. Tata tertib praktikum 
4. Unit organisasi yang terlibat dalam praktikum 
III. [bookmark: _Toc415911521]TANGGUNG JAWAB DAN WEWENANG
1. Kepala Laboratorium (Penanggung Jawab Laboratorium)
2. Dosen pengampu mata kuliah
3. Ketua Prodi HTN
4. Kepala sub bagian akademik dan kemahasiswaan
5. Staf Sub Bagian Akademik
IV. [bookmark: _Toc415911522]DEFINISI
Praktikum adalah subsistem dari perkuliahan yang merupakan kegiatan terstruktur dan terjadwal yang memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk mendapatkan pengalaman yang nyata dalam rangka meningkatkan pemahaman mahasiswa tentang teori atau agar mahasiswa menguasai keterampilan tertentu yang berkaitan dengan suatu pengetahuan atau suatu mata kuliah. 
V. [bookmark: _Toc415911524]RUJUKAN
1. SOP LPM IAIN Palopo 
2. Pedoman Akademik IAIN Palopo 
3. Panduan Praktikum 
4. Tata Tertib Laboratorium
5. Buku Panduan Laporan Praktikum 
6. Sistem Informasi Manajemen (SIM)-IAIN Palopo 
7. Instrumen Akreditasi BAN-PT
VI. [bookmark: _Toc415911525]GARIS BESAR PROSEDUR
1. Pencantuman mata kulaih praktikum di dalam KRS
2. Penyusunan Jadwal Praktikum 
3. Pelaksanaan Praktikum 
4. Pembuatan Laporan Hasil Praktikum 
5. Pengarsipan nilai di bagian akademik 
[bookmark: _Toc415911526]
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Dosen Pengampu Mata kuliah
) (
Subag Akademik
) (
Daftar 
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) (
Pengarsipan Nilai
) (
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hasil
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) (
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) (
Penyerahan Laporan Hasil Praktikum 
) (
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Staf bagain akademik 
)	 (
Laporan Praktikum 
) (
Jadwal Praktikum
) (
DosenPengampu Mata Kuliah
, mahasiswa dan penanggung jawab laboratoriukm
) (
Mahasiswa 
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Penyusunan laporan praktikum 
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Pelaksanaan praktikum
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INSTRUKSI KERJA
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Mahasiswa melaksanakan praktikum sesuai jadwal didampingi oleh dosen pengampu mata kuliah dan penanggung jawab laboratorium 
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Pelaksanaan  praktikum
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Mahasiswa menyusun Laporan hasil kegiatan praktikum dalam bentuk Laporan Praktikum 
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[bookmark: _GoBack]LAMPIRAN:
Rincian Prosedur
Praktikum pada Program Studi HTN melibatkan dosen pengampu mata kuliah, penanggung jawab laboratorium dan mahasiswa yang melakukan praktikum melalui prosedur sebagai berikut:
Ketentuan Umum
Dosen pengampu mata kuliah:
1. Dosen yang telah ditetapkan berdasarkan Surat Keputusan Dekan Fakultas Syariah
2. Berdasarkan Distribusi Mata Kuliah 
Mahasiswa: 
1. Mahasiswa yang bersangkutan terdaftar pada semester berjalan
2. Merencanakan mata kuliah praktikum yang dibuktikan dengan KRS
3. Melapor kepada Sekretaris Prodi 
Prosedur 
1. Mencantumkan program mata kuliah praktikum di KRS
2. Pendaftaran jenis praktikum sesuai mata kuliah praktikum yang dipilih
3. Penjadwalan praktikum (lihat lampiran Jadwal Praktikum dan Tata Tertib Laboratorium) 
4. Pelaksanaan praktikum sesuai jadwal (lihat lampiran Panduan Praktikum)
5. Pembuatan laporan praktikum (lihat lampiran Laporan praktikum)
6. Pengarsipan 


Kalender Akademik
Pedoman Akademik
KRS
Jadwal Praktikum
Daftar Ceklist Registrasi 
Tata Tertib Praktikum
Daftar Hadir Praktikum
Daftar Nilai
Format Laporan Praktikum
Kode Etik Mahasiswa IAIN Palopo
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